Samenvatting
Medewerker Project Support in Eelde (Groningen) - voltijds - in dienst: zo snel mogelijk

OVER DE FUNCTIE
We zijn op zoek naar een medewerker Project Support die de AV-producties ondersteunt door
te zorgen voor crewplanning en crew hospitality. Daar komen de volgende praktische taken bij

kijken:

- crew plannen en inroosteren op basis van beschikbaarheid en projectbehoeften;
- ondersteunen van projectmanagers bij voorbereiding en uitvoering;

- coordineren van praktische zaken zoals reizen, verblijven, catering;

- communicatie met/tussen verschillende stakeholders;

- oplossen van last-minute vitdagingen en prioriteiten stellen;

- diverse administratieve taken.

Op vlak van strategie werk je mee aan het verbeteren en efficénter maken van de processen en

programma’s die gebruikt worden voor project support.

WAAR KOM JE TE WERKEN

Je komt te werken bij Mertens AVR in Eelde (bij Groningen) in een team dat samen de lat hoog
legt en toch veel plezier heeft samen. Binnen Mertens AVR is ieder verantwoordelijk voor zijn
eigen domein dat je zelf kan inrichten. Weinig hiérarchie maar veel samen-werken en samen de

kar duwen.

ERVARING
Je beschikt over minstens vijf jaar ervaring als medewerker Project Support en liefst over ervaring
in de AV- en evenementensector. Talenten: overzicht kunnen houden, transparant communiceren,

analytisch denken, ad hoc oplossingen kunnen bedenken.

WAT WIJ BIEDEN
Naast een sterk, ervaren en gedreven team om mee samen te werken, krijg je een goed salaris

conform de functie en een aantal interessante secundaire voorwaarden.

INTERESSE
Ben je na het lezen enthousiast maar zit je nog met vragen, dat kan want er staat nog veel niet
in de vacaturetekst. Aarzel dan niet en neem contact op! Wil je solliciteren, stuur dan je cv en

achtergrondinformatie door naar ellen@ mertens-avr.nl.



https://www.mertens-avr.nl/

